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शासन पटरपत्रक 

 मांत्रालयीन टवभागातनू टनगगटमत होणाऱ्या प्रत्येक पत्रावर स्वाक्षरीखाली कां सामध्ये अटिकाऱ्याच ेनाव व 
त्याखाली त्याच ेपदनाम टलटहण्याची जी पद्धत आहे, त्याप्रमाणे राज्यातील सवग शासकीय कायालयामिून पत्र 
टनगगटमत करतेवळेी प्रत्येक पत्रावर स्वाक्षरीखाली कां सामध्ये स्वाक्षरी करणाऱ्या अटिकाऱ्याच ेनाव व त्याखाली 
त्याचे पदनाम टलटहण्याच्या सूचना सांदभािीन क्र.1 ते 3 येथील पटरपत्रकान्वये देण्यात आल्या आहेत.  तथाटप, 
काही अटिकारी त्याांच्या स्वाक्षरीखाली त्याांचे नाव व पदनाम टलटहत नसल्याची बाब शासनाच्या टनदशगनास 
आली आहे. 
2. तसेच, सांदभािीन क्र.4 येथील पटरपत्रकान्वये टिप्पणीवरील टचन्हाांकने कशाप्रकारे करावीत याबाबत 
सूचना देण्यात आल्या आहेत. या सूचना देऊनही अद्यापही काही अटिकारी/कमगचारी टिप्पणीलेखन करताना 
योग्यप्रकारे टचन्हाांकन करत नसल्याच ेशासनाच्या टनदशगनास आले आहे.  
3. सबब सवग मांत्रालयीन टवभागाांना पनु्हा सूटचत करण्यात येते की, कायालयामिून टनगगटमत होणाऱ्या 
प्रत्येक पत्रावर स्वाक्षरीखाली कां सामध्ये स्वाक्षरी करणाऱ्या अटिकाऱ्याच े नाव व त्याखाली त्याचे पदनाम 
टलटहण्याच्या सूचनेचे तांतोतांत पालन कराव,े तसेच  आपल्या अटिनस्त कायालयाांनाही तस ेसूटचत कराव ेआटण 
टिप्पणीलेखन करताना सांदभांटकत क्र.4 येथील पटरपत्रकामध्ये स्पष्ट्ि केल्यानुसार टचन्हाांकन करण्याची दक्षता 
घ्यावी. जणेेकरून भटवष्ट्यात अशा पत्राांबाबत ककवा टिप्पणी लेखनाबाबत काही समस्या उद्भवल्यास पत्रावर 
स्वाक्षरी करणाऱ्या/टिप्पणी मांजूर करणाऱ्या अटिकाऱ्याचा शोि घेणे अटिक सोप ेहोईल. 
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4. सदर शासन पटरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in  या सांकेतस्थळावर उपलब्ि 
असून त्याचा सांगणक सांकेताांक 202312291217224407 असा आहे.  हे पटरपत्रक टिटजिल स्वाक्षरीने 
साक्षाांटकत करून काढण्यात येत आहे. 
 महाराष्ट्राचे राज्यपाल याांच्या आदेशानुसार व नावाने 
 
 
 
         ( रो.टद.कदम-पािील ) 
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2. सवग सन्माननीय टविानसभा, टविानपटरषद व सांसद सदस्य. 
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