
दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदि्म, 2016 िुसयर 
महसूल व वि दवभयगयतील, िोंिणी व मुद्यांक 
दवभयग आस्थयपिेवरील गट-अ ते गट-ड ्य 
सांवगातील पियांकरीतय दिव्यांगयसयठी शयसि 
सेवते पिे सुदिदित करणेबयबत. 

                       

महयरयष्ट्र शयसि 
महसूल व वि दवभयग 

शयसि दिणण् क्र. आस्थयप-2021/786/प्र.क्र.106/म-1 
हुतयत्मय रयजगुरु चौक, मयियम कयमय मयगण, 

मांत्रयल्, मुांबई - 400 032 
दिियांक:- 25 जूि, 2021 

 

वयचय :- 1)  दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदिम्, 2016 
             2) कें द् शयसियच््य सयमयदजक न््य् व अदिकयरीतय मांत्रयल्, िवी दिल्ली ्यांची 
                   दि.04.01.2021 ची   अदिसुचिय 
             3) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग शयसि दिणण् क्र.दिव्यांग-2019/  
                    प्र.क्र.251/दि.क.2, दि.12.11.2020 

 4) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग शयसि दिणण् क्र.दिव्यांग-2013/  
        प्र.क्र.35/दि.क्र.2, दि.07.10.2016. 
5) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग, शयसि पदरपत्रक क्र.दिव्यांग-2012/  
        प्र.क्र.32/दि.क.-2, दि. 01.02.2021 
6) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग शयसि दिणण् क्र.दिव्यांग-2019/ 
       प्र.क्र.251/दि.क्र.2, दि.02.02.2021 
7) प्रियि सदचव, सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग ्यांच््य अध््क्षतेखयलील  
      तज्ञ सदमतीच््य  दि.22 व 23 फेब्रवुयरी, 2021  रोजीच््य बठैकीचे इदतवृत्त. 

 

प्रस्तयविय :- 
 

 दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदि्म 2016 मिील कलम 33 िुसयर दिव्यांगयसयठी शयसि सेवतेील 
पियांची पिसुदिदिती करणे आवश््क आहे. ्यसयठी कें द् शयसियिे दि.04.01.2021 च््य अदिसुचिेन्व्े 
दिव्यांगयसयठी सुदिदित केलेल््य पियांची ्यिी करुि सिर ्यिी कें द् शयसियच््य वबेसयईट वर प्रदसध्ि 
केलेली आहे. सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयगयिे दि.07.10.2016 च््य  शयसि दिणण्यन्व्े, रयज्् 
शयसियच््य आस्थयपिेवरील पिे दिव्यांगयसयठी सुदिदित करण््यबयबतच््य सचुिय दिगणदमत केल््य आहेत. 
सिर शयसि दिणण्यतील दििेशयस अिुसरुि महसूल व वि दवभयगयतील, िोंिणी व मुद्यांक दवभयग 
आस्थयपिेवरील गट-अ ते गट-ड ् य सांवगातील पियांकरीतय दिव्यांगयसयठी शयसि सेवते पिे सुदिदित करणे 
तसेच 3 वषापेक्षय जयस्त िसले इतक््य दि्त कयलयांतरयिे दिव्यांगयसयठी सुदिदित केलेल््य शयसि सेवतेील 
जयगयांच््य ्यिीचे पिुर्ववलयकि करुि सिर पिे िव्यिे दिव्यांग प्रवगासयठी सुदिदित करण््यची बयब 
शयसियच््य दवचयरयिीि होती. 
 

शयसि दिणण्:- 
 

 दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदि्म, 2016 मिील कलम 33 िुसयर रयज्् शयसियच््य अखत््यदरतील 
पियांची पिे सुदिदित करण््यसयठी कें द् शयसियच््य सयमयदजक न््य् व अदिकयरीतय मांत्रयल्, िवी दिल्ली 
्यांिी दि.04.01.2021 च््य अदिसुचिेन्व्े दिव्यांगयसयठी सुदिदित केलेल््य पियांची ्यिी प्रदसध्ि केलेली 
आहे. त््यमध््े िमुि केल््यिुसयर कें द् शयसियिे पिसुदिदिती करुि दिव्यांगयसयठी पिे सुदिदित केलेली 
गट-अ ते गट-ड  मिील जी पिे रयज्् शयसियच््य आस्थयपिेवर आहेत अशय पियांबयबत, कें द् शयसियिे 
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प्रदसध्ि केलेल््य ्यिीतील ज््य पियांची कतणव्े व जबयबियऱ््य, कयमयचे स्वरुप व प्रचदलत वतेिश्रेणी रयज्् 
शयसि सेवतेील पियांशी समयि आहेत अशय पियांची पिियमे जरी दभन्न असली तरी रयज्् शयसि सेवतेील ती 
पिे दिव्यांगयसयठी सुदिदित रयहतील तसचे रयज्् शयसियच््य आस्थयपिेवरील उपरोक्त पियांव्दतरीक्त जी 
पिे अस्स्तत्वयत आहेत, अशय पियसांिभात दिव्यांगयसयठी पिसुदिदितीचय प्रस्तयव सांबांदित दवभयगयांिी 
सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयगयच््य दिियांक 12.11.2020 रोजीच््य शयसि पदरपत्रकयन्व्े गठीत 
केलेल््य तज्ञ सदमतीसमोर पयठवयवते, अशय सचुिय सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयगयिे 
दि.02.02.2021 च््य शयसि दिणण्यन्व्े दिलेल््य आहेत. 
2. ्यस अिुसरूि, सांिभण क्रमयांक 7 ् ेथे िमूि तज्ञ सदमतीच््य दिियांक 22.02.2021 रोजीच््य बठैकीत 
दशफयरस केल््यिुसयर महसलू व वि दवभयगयतील, िोंिणी व मुद्यांक दवभयग आस्थयपिेवरील गट-अ ते  
गट-ड ्य सांवगातील पियकरीतय सोबतच्् दववरणपत्र-अ मध््े िशणदवल््यप्रमयणे दिव्यांगयसयठी पिे 
सुदिदित करण््यत ्ेत आहेत. 
3.  सिर शयसि दिणण्, कें द् शयसियच््य सयमयदजक न््य् व अदिकयरीतय मांत्रयल्, िवी दिल्ली ्यांची 
दि.04.01.2021 ची अदिसचुिय व सयमयदजक न््य् दवभयगयच््य दि.02.02.2021 रोजीच््य शयसि 
दिणण्यन्व्े दिलेल््य सुचिेिुसयर दिगणदमत करण््यत ्ेत आहे. 
4.  सिर शयसि दिणण् महयरयष्ट्र शयसियच््य www.maharashtra.gov.in ्य सांकेतस्थळयवर  
उपलब्ि करण््यत आलय असूि त््यचय सांकेतयांक क्र. 202106251610107019 असय आहे. हय शयसि 
दिणण् दडजीटल स्वयक्षरीिे सयक्षयांदकत करुि कयढण््यत ्ेत आहे. 
 महयरयष्ट्रयचे रयज््पयल ्यांचे आिेशयिुसयर व ियवयिे. 
 
 

 
सहपत्र :- दववरणपत्र-अ                                               ( श्रीघर डुब-े पयटील ) 
                                    सह सदचव, महयरयष्ट्र शयसि 
प्रदत, 

1. मय.रयज््पयल ्यांचे सदचव, रयजभवि, मलबयर दहल, मुांबई 
2. मय.मुख््मांत्री ्यांच ेप्रियि सदचव, मांत्रयल्, मुांबई 
3. मय. उपमुख््यमांत्री ्यांच ेसदचव, मांत्रयल्, मुांबई 
4. मय.मांत्री (महसूल), ्यांचे खयजगी सदचव, महसूल व वि दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 
5. मय.रयज््मांत्री (महसूल), ्यांचे खयजगी सदचव, महसूल व वि दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 
6. मय.दवरोिी पक्षिेतय, दवियि पदरषि / दवियिसभय दवियिमांडळ सदचवयल्, मुांबई 
7. मय. दवियिसभय/ दवियि पदरषि सवण सिस््, दवियि मांडळ सदचवयल्, मुांबई. 
8. मय.मुख्् सदचव, मांत्रयल्, मुांबई 
9. अपर मुख्् सदचव (महसूल), महसूल व वि दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 

10. प्रियि सदचव, सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 
11. प्रियि सदचव, सयमयन्् प्रशसि दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 
12. आ्ुक्त, दिव्यांग कल््यण, पणेु 
13. िोंिणी महयदिरीक्षक व मुद्यांक दि ा्ंत्रक, महयरयष्ट्र रयज्् , पणेु. 
14. कक्ष अदिकयरी (ई-1-अ), महसूल व वि दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 
15. दिवडिस्ती / कय्ासि म-1. 

 

http://www.maharashtra.gov.in/
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  वििरणपत्र-अ 

  शासन वनणणय शासन वनणणय क्र.आस्थाप-2021/786/प्र.क्र.106/म-1, वि. 25/6/2021 रोजीचे सहपत्र 
अ.कं्र. पिनाम शावररीक 

पात्रता 
विवयांग प्रिगण सिर पिांच्या जबाबिाऱ्या ि कतणवये शेरा 

गट-अ 

1 

नोंदणी महाननरीक्षक व मदु्ाांक 
ननयांत्रक, महाराष्ट्र राज्य, पणेु.  

 ---- -----  नोंदणी व मदु्ाांक नवभागाचे नवभाग प्रमखु म्हणनू सवव नवभागाच्या 
कामकाजावर प्रशासकीय ननयांत्रण, देखरेख ठेवणे व नोंदणी व मदु्ाांक 
अनिननयमामध्ये अनषुांगीक सिुारणा शासनास सादर करणे.  
 

भारत सरकारच्या 
नद.4/1/2021 च्या 
अनिसचुनेप्रमाणे  

2 

अपर मदु्ाांक ननयांत्रक  ------ प्रिान मदु्ाांक कायालयाचे कामकाजावर ननयांत्रण व कायालय प्रमखु 
म्हणनु काम करणे, महाराष्ट्र मदु्ाांक अनिननयम, 1958 मिील मदु्ाांक 
नजल्हानिकारी म्हणनु मुांबई व उपनगर नजल्यासाठी काम करणे, वेतनी 
मदु्ाांक नवके्रत्यामार्व त नवनवि प्रकारचे मदु्ाांकाचा सववसािारण जनतेस 
परुवठा करणे, नानशक प्रनतभतूी मदु्णालयाशी समन्वय तसेच नोंदणी 
महाननरीक्षक याांना मदु्ाांक अनिननयम, 1958 च्या 
अमलबजावणीबाबत मदत करणे रु.10,00,000/- पयंतच्या मदु्ाांकाची 
परतावा प्रकरणे हाताळणे, तसेच दांड परताव्याचे काम करणे.  मुांबई 
शहर व उपनगर पनरसरासाठीचे खाजगी वापराचे फ्रॅंकींग मनशन परवाना 
देणे, लोडींग करणे व नतुनीकरण करणे.  तसेच या कायालयातील 
शासकीय मनशन लोडींग करणे. 

3 

सह नोंदणी महाननरीक्षक तथा 
मदु्ाांक अनिक्षक (मखु्यालय) 

S, BN, RW, 
SE, C, MF 

a) HH                             
b) OL, OA, PD, 
LC   
c) MD involving 
above  a to b 

कायासन क्रमाांक 5,10,11 व 12 याांचे कामकाजावर ननयांत्रण व 
देखरेख ठेवणे तसेच चकुनवलेल्या मदु्ाांक शलु्काचा शोि घेणे. 
 
 
 
 

तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 
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4 

नोंदणी उपमहाननरीक्षक 
(मखु्यालय) महाराष्ट्र राज्य, 
पणेु.   

S, BN, RW,    
SE, C, MF 
  
  
  

कायासन कमाांक 4, 6 व 9 यावर ननयांत्रण.व नोंदणी उपमहाननरीक्षक 
(मखु्यालय) म्हणनू काम करणे. मानहती अनिकार कायादयाअांतगवत 
प्रथम अपीलीय प्रानिकारी म्हणनु अपील चालनवणे. राज्यस्तरीय 
(प्रशासन, लेखा व कायालयीन) कामकाजामध्ये नोंदणी महाननरीक्षक 
याांना मदत करणे व त्याांच्या देखरेखीखाली त्याांनी नेमनू नदलेली कामे 
पार पाडणे, तसेच नोंदणी महाननरीक्षक कायालयातील कामकाजावर 
सववसािारण ननयांत्रण, कायालयातील वगव-3 कमवचा-याांच्या अर्जजत, 
अिवपगारी व वैदयकीय रजा मांजरूी. 

5 

नोंदणी उपमहाननरीक्षक 
(सांगणकीकरण) महाराष्ट्र राज्य, 
पणेु.  

कायासन क्रमाांक 3 वर ननयांत्रण व नोंदणी उपमहाननरीक्षक (सांगणक) 
म्हणनू काम करणे.नोंदणी महाननरीक्षक याांच्या देखरेखीखाली नोंदणी व 
मदु्ाांक नवभागाच्या सांगणकीकरणाचे कामावर ननयांत्रण ठेवणे, 
शासकीय छायानचत्र नोंदणी कायालय, पणेु येथील छायानचत्रणावर 
स्थनगत दस्तऐवजाचे स्कॅननगचे कामावर ननयांत्रण ठेवणे, 
सांगणकीकरणाचे अनषुांगाने इतर सवव प्रकारचे कामकाज करणे, 
सांगणक-प्रणाली नवकनसत करुन घेणे, सांगणक सामगु्री खरेदी व 
नवतरण, सांगणक प्रनशक्षण व अनषुांनगक कायवक्रम राबनवणे व नोंदणी 
महाननरीक्षक याांनी सोपनवलेले इतर कामकाज. 

6 

नवभागीय नोंदणी 
उपमहाननरीक्षक व मदु्ाांक 
उपननयांत्रक 

नवभागातील दयु्यम ननबांिक तसेच सह नजल्हा ननबांिक कायालयावर 
ननयांत्रण व तपासण्या करणे. नवभागातील तक्रारींचे ननवारण करणे, 
मलू्याांकनासांबांिातील अपील कलम 32 (ब) खालील प्राप्त झालेल्या 
प्रकरणाांमध्ये न्यायननणवय देणे, मा.नोंदणी महाननरीक्षक व मदु्ाांक 
ननयांत्रक, म.रा.पणेु याांनी वेळोवेळी नेमनू नदलेली कामे करणे, 
नवभागप्रमखु म्हणनू नवत्तीय अनिकाराची अांमलबजावणी करणे. 
महालेखापाल वसलुी-बाबत सह नजल्हा ननबांिक कायालयाकडे 
पाठपरुावा करणे. फ्रॅंकींगच्या मनशनच्या सहाय्याने मदुाांक नवक्री 
करण्यास परवानगी देण्यात आलेल्या परवानािारकाांची लोडींग 
परवानगी व लोडींगबाबत कायववाही तसेच परवाना नतुनीकरण करणे. 
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सह नजल्हा ननबांिक वगव 1 तथा 
मदु्ाांक नजल्हाा्निकारी 

कायालय प्रमखु म्हणनू काम करणे, आहरण व सांनवतरण अनिकारी, 
नोंदणी अनिननयम 1908 व नोंदणी ननयम 1961 अन्वये नजल्हा 
ननबांिक म्हणनू कामकाज, मुांबई मदु्ाांक अनिननयम 1958 नसुार 
नजल्हयाचे मदु्ाांक नजल्हानिकारी म्हणनू कामकाज तसेच कलम 32` 
खालील प्रकरणाांचे मलू्यननिारण व वसलुी, कोर्व र्ी अनिननयमाखाली 
नजल्हानिकारी म्हणनू काम करणे, नजल्हयातील दयु्यम ननबांिक 
कायालयाांवर ननयांत्रण, मदु्ाांकाचा अनभननणवय रु.1,00,000/- पयंतचा 
परतावा, चकुनवलेल्या मदु्ाांकाचा शोि व वसलुी, मदु्ाांक नवक्री परवाना 
व दस्तलेखननक परवाना इत्यादी तसेच खाजगी वापराचे फ्रॅंकींग 
मनशन्स परवानािारक याांना लोडींगची परवानगी देणे, मनशन लोड 
करणे व परवाना नतुनीकरण करणे, शासकीय मनशनची लोडींग 
परवानगी व मनशन लोड करणे इ. सवव कामकाज करणे.  
 

 

गट-ब (राजपवत्रत) 

8 

सह नजल्हा ननबांिक वगव 2 तथा        
प्रशासकीय अनिकारी   

S, BN, RW, 
SE, C, MF 
  

a) HH                             
b) OL, LC, DW, 
AAV    
c) MD involving 
above a to b 

नोंदणी उपमहाननरीक्षक याांना मदत करणे, तसेच नोंदणी महाननरीक्षक 
याांनी ठरवून नदलेल्या इष्ट्र्ाांकाप्रमाणे दयु्यम ननबांिक कायालयाांच्या 
तपासण्या करणे, नजल्हयाचे प्रशासकीय अनिकारी म्हणनू काम करणे, 
स्थानीक तपासणी अहवाल, अनभप्राय, अनपुालन व वसलुी याबाबत 
ननयांत्रण, चकुनवलेल्या मदु्ाांकाचा शोि घेणे व वसलुीनवषयक कामात 
सह नजल्हा ननबांिक (वगव-1) याांना मदत करणे,मनहन्यातनू दोन दयु्यम 
ननबांिक कायालयाची तपासणी करणे व अहवाल सह नजल्हा 
ननबांिक(वगव-1) याांना सादर करणे, कलम 32-अ खालील प्रकरणाांचे 
मलू्यननिारण व वसलुी करणे, इ. वसलुीची कामे पार पाडणे व  सह 
नजल्हा ननबांिक(वगव-1)  याांनी नेमनू नदलेली कामे पार पाडणे, 
बाजारमलू्य दरतक्तत्याचे कामावर ननयांत्रण ठेवणे. 

तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 

सांपणव कायालयाचे प्रशासकीय कामकाज व सवव सह दयु्यम ननबिांक व 
त्याांचे अखत्यारीतील कमवचारी वगावर ननयांत्रण ठेवणे. 
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प्रशासकीय अनिकारी शासकीय छायानचत्र नोंदणी कायालयाचे आहरण व सांनवतरण 
अनिकारी म्हणनू काम करणे, प्रशासकीय व आस्थापना नवषयक 
बाबीमध्ये व्यवस्थापक याांना मदत करणे, सेवानवषयक बाबी, 
सेवापसु्तके इ.कामकाज करणे. 
 

10 सह दयु्यम ननबांिक वगव 2 नोंदणी अनिकारी म्हणनू दस्तऐवेजाची नोदणी करणे. 

11 

मदु्ाांक उपअनिक्षक खालील कामाकाजापैकी नेमनू नदलेले काम करणे :- वाांदे् नवस्तारीत 
कक्ष येथील कमवचारी, मदु्ाांकाचा साठा, मदु्ाांक नवक्रीची रोख रक्तकम 
याांवर ननयांत्रण ठेवणे, मुांबई स्र्ॉक एक्तसचेंज येथील दलालाांकडून 
चकुनवलेल्या मदु्ाांक शलु्काची वसलुी करण्यासाठी मदु्ाांक ननरीक्षक व 
पयववेक्षक याांचेकडून कायवक्षमतेने काम करुन घेणे, मार्ी योजने 
अतगवत आलेल्या दस्तऐेवजाांवरील कायववाहीवर ननयांत्रण ठेवणे. 
 

12 
अप्पर कोषागार अनिकारी 
 

S, BN, RW, 
SE, C, MF 
 

----- मदु्ाांक नवक्री व परुवठा तसेच परतावाचे कामकाजाबाबत कोषागार 
अनिकारी याांना सहाय्य करणे व त्याांनी नेमनु नदलेले काम करणे. 

प्रनतननयकु्ततीचे पद 
आहे. 

13 

सहाय्यक लेखानिकारी 
 

वेतन व भते्त नबलाांची व इतर देयकाांची तपासणी करणे, भाांडार व लेखा 
नवभागातील पयववेक्षणाचे काम करणे , नवत्त नवषयक (खरेदी, अनदुान 
इ.) पत्रव्यवहार साांभाळणे. 
 

14 

मदु्ाांक ननरीक्षक S, BN, RW, 
SE, C, MF 

a) LV                           
b) HH, PD                   
c) OL, OA, LC           
d) MD involving 
above a to c 

खालील कामकाजापैकी नेमनू नदलेले काम करणे - वाांदे् नवस्तारीत 
शाखा येथे प्रॉपर ऑॅर्ीसर म्हणनू काम करणे, उपमदु्ाांक अनिक्षक 
पदाचा अनतनरक्तत कायवभार आवश्यकतेनसुार साांभाळणे, शेअर 
बाजारातील दलालाांच्या नोंदवहया तपासनू मदु्ाांक शलु्क वसलू करणे, 
चकुनवलेल्या मदु्ाांक शलु्काच्या शोिासाठी सहकारी सांस्था, स्र्ॉक 
एक्तसचेंज येथे भेर्ी देवून तपासण्या करणे, कोषागाराकडून आलेले- 
अ-- मेमो पडताळून त्यावर कायववाही करणे, एकत्रीत मदु्ाांकाची 
प्रकरणे हाताळणे, व पत्रव्यवहार साांभाळणे.   
 

तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 
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दयु्यम ननबांिक श्रणेी-1  S, BN, RW, 
SE, C, MF 

 a) HH                           
b) OL,  LC, DW, 
AAV  
c) MD involving 
above a to b 

नोंदणी अनिकारी म्हणनू दस्तऐवेजाची नोंदणी करणे. 

बी.ओ.र्ी सांस्थाशी पत्रव्यवहार करणे, त्याांचेवर ननयांत्रण ठेवण्यासाठी 
का.3 याांना मदत करणे.  
नोंदणी कायदा 1908 मिील भाग 1 ते 15 अांतगवत व त्या अनषुांगाने 
महाराष्ट्र नोंदणी ननयम 1961 चे अांतगवत सवव प्रकारची प्रकरणे, शासन 
पत्रव्यवहार हाताळणे, इतर राज्यातील पत्रव्यवहार, नोंदणी अनिननयम 
व ननयम सिुारणा प्रकरणे, तसेच इतर परूक कायद्ाांतगवतची (आयकर, 
कमाल नागरी जमीन िारणा इ.) प्रकरणे हाताळणे.   
शासन स्तरावरील पत्रव्यवहार, प्रस्ताव व इतर राज्यातील 
पत्रव्यवहार(ननयांत्रण, सल्ला, अनभप्राय, दरुुस्त्या), बोगस मदु्ाांकाशी 
सांबांनित सवव पत्रव्यवहार पहाणे. 

तपासणी अहवालातील प्रकरणाांच्या वसलुीची मानसक व तै्रमानसक 
नववरणपते्र तयार करणे, स्थाननक तपासणी अहवाल व प्रारुप 
पनरच्छेदाबाबत नर्पण्या सादर करणे, आदेशाांची प्रारुपे तयार करणे व 
शासन पत्रव्यवहार करणे. 

शासकीय छायानचत्र नोंदणी कायालयातील सवव प्रकारच्या खरेदी 
प्रस्तावाांबाबत पत्रव्यवहार करणे. 

अांतगवत लेखा तपासणी करणे,अहवाल तयार करणे, अनपुालन 
अहवालाची छाननी करणे व तत्सांबांिी पत्रव्यवहार, दौरा कायवक्रमा 
ननश्श्चत करणे, याबाबत सहाय्यक लेखानिकारी क्रां .1 व 2 याांचेशी 
समन्वय सािनु कायववाही करणे. 

नवभागीय चौकशी, पदाांचा आढावा व पनुवरचना प्रस्ताव, अर्रातर्र / 
लाचलचुपत प्रकरणे,वगव-3 (नलपीक), वगव-4 बदल्या व नेमणकुा, 
सेवाप्रवेश ननयम सांबांिातील कामकाज करणे. 
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नववरणपते्र,ननवडसचुी राजपनत्रत अनिकारी वगव1,2 ननवडसचुी, 
द.ुनन.श्रेणी-1, पदोन्नती/बदली सांदभात शासनपत्र व्यवहार, माननव 
नदनाांक, या सांबांिातील कामकाज करणे. 
 
सहाय्यक नोंदणी महाननरीक्षक याांचेबरोबर तपासणीसाठी जाणे, 
तपासणी अहवाल तयार करणे व तत्सांबांिी पत्रव्यवहार, चकुनवलेल्या 
मदु्ाांक शलु्काचा शोि व वसलुीसाठी पत्रव्यवहार करणे. 
 
तक्रारीचे ननराकरण करणे, मलु्याांकनाबाबतचे कोर्व प्रकरणे, 
मलु्याकां नाबाबतचे पत्रव्यवहार करणे मदु्ाांक परतावा दांड परतावा 
चकुनवलेला मदु्ाांक शलु्काचा शोि व वसलुी वर ननयांत्रण, चमुशु ुबक्षीस 
योजना, इांष्ट्र्ाक वार्प व वसलुी आढावा व मानसक नववरणपत्र व 
नलपीकाांचे कामावर ननयांत्रण ठेवनु सवव प्रकरणे नवनहत मदुतीत सादर 
करणे. 
 

16 

उपलेखापाल S, BN, RW, 
SE, C, MF 

--- उपसांचालक याांना कामकाजात मदत करणे व त्याांच्या सल्ल्याने इतर 
कामे करणे, लेखानवषयक बाबी, पगार देयके व इतर सवव प्रकारची 
देयके कोषागार ताळमेळ, वार्जषक नववरणपते्र, सेवा ननवतृ्ती प्रकरणाांवर 
कायववाही करणे, मखु्य लेखानशषवक 7610 खालील अग्रीमाबाबतची 
कायववाही करणे, वार्जषक, आठमाही, चारमाही,नतमाही,नऊमाही 
अांदाजपत्रके तयार करणे व ततसांबिी पत्रव्यवहार,  कायवक्रम 
अांदाजपत्रक व ततसांबांिी पत्रव्यवहार , ननिीनवतरण , पनुर्जवननयोजन , 
समर्जपत अहवाल, मदु्ाांक छपाई वरील खचाची ननशक प्रनतभुती 
मदु्ाांणालयाची देयके छाननी करणे व इतर सवव कामकाज करणे.. 

प्रनतननयकु्ततीचे पद 
आहे.  
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गट-क 
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कननष्ट्ठ नलनपक  S, BN, RW, 
SE, C, MF 

------  उपरोक्तत नवषयासांदभातील पत्रव्यवहार आवक-जावक करणे, तसेच 
कायासनातील वनरष्ट्ठ अनिकारी व कमवचारी याांचे ननदेशानसुार काम 
करणे.  

भारत सरकारच्या 
नद.4/1/2021 च्या 
अनिसचुनेप्रमाणे  

मळू दस्तऐवज पक्षकाराांना परत करणेबाबतची मानसक नववरणपते्र व 
मानहती, पानक्षक गोषवारा र्पाल आवक-जावक, कायासनाकडील सवव 
र्ायनपग करणे व इतर नकरकोळ कामे पार पाडणे. 
सवव कायालयीन पत्रव्यवहार आस्थापना व लेखानवषयक बाबी, 
ननयतकालीक अहवाल, सेवानवषयक बाबी हाताळणे, चकु॥नवलेल्या 
मदु्ाांक शलु्क शोिाच्या कामी पत्रव्यवहार व नोर्ीसा हाताळणे, इांग्रजी 
व मराठी र्ांकलेखन करणे,वेतनी मदु्ाांक नवके्रते म्हणनू सवव प्रकारचे 
मदु्ाांकाांची नवक्री करणे, नोंदवहया ठेवणे, रोकड रकमा हाताळणे, भरणा 
करणे, मदु्ाांकाांचा साठा व मागणी याांबाबत अहवाल तयार करणे.   
वेतन व इतर आस्थापनेचे कामकाज, सेवापसु्तके पणुव करणे, नोदणी 
र्ी ची पडताळणी व मानसक नववरणपते्र, इष्ट्र्ाांकाबाबत मानहती व 
पतूवता अहवालाबाबत मानहती. सवव प्रकारची मानहती सांकनलत करुन 
पाठनवणे. 
कायालयीन पत्रव्यवहार, आस्थापना व लेखानवषयक बाबी, 
पगारदेयके, भते्त सेवापसु्तके इत्यादी बाबतचे कामकाज करणे. 

18 

रेसर S, ST, W, L, 
PP, BN, RW, 
SE, C, MF 

कननष्ट्ठ आरेखक याांना मदत करणे , प्रनतलीपी तयार करणे, नस्ती 
सादर करणे इत्यादी कामकाज करणे. 

19 

कायवदेशक  S, ST, W, L, 
PP, BN, RW, 
SE, C, MF 

a) PD                       
b)OL                             
c) MD involving 
above a to b 

ताांनत्रक नवभागाचा नवभागप्रमखु म्हणनू काम करणे, तयार झालेली 
नचत्रपट्टी व र्ोर्ो याांची पाहणी करणे, पेपर, नर्ल्म,रसायने याांचा 
अहवाल पडताळणी करणे, दैनांनदन ताांनत्रक अहवाल व्यवस्थापक याांना 
सादर करणे. 

तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 
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गट-ड 

20 

दप्तरबांद S, ST, W, L, 
PP, BN, RW, 
SE, C, MF 

a) LV                           
b) HH, PD                   
c) OL,  LC                  
d)ASD (M), SLD, 
MI  
e) MD involving 
above a to d 

कायालयीन अनभलेख सशु्स्थतीत ठेवणे बाबत कायववाही करणे. तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 

21 

पहारेकरी S, ST, W, L, 
PP, BN, RW, 
SE, C, MF 

--- कायालयाचे सांरक्षणाचे काम पार पाडणे. तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 
वगळण्यात येत 
आहे. 

22 
सर्ाई कामगार S, ST, W, L, 

PP, BN, RW, 
SE, C, MF 

----  सांपणुव कायालयाची व आवाराची सार्सर्ाई करणे, मनहला/परुुष याांचे 
स्वच्छतागहृाची स्व्च्छता पाहणे. 

भारत सरकारच्या 
नद.4/1/2021 च्या 
अनिसचुनेप्रमाणे  

23 

आवेष्ट्र्क S, ST, W, L, 
PP, BN, RW, 
SE, C, MF 

a) BLV,PD, D,            
b) HH, OL             
c)SLD, ASD (M), 
MI, ID  
d) MD involving 
above a to b 

तयार झालेल्या प्रींर्स दयु्यम ननबांिक कायालयाप्रमाणे नवभक्तत कर 
णे, दस्ताला बरहुकुम लावणे, नशक्तका मारणे, छायाप्रतीसह मळु 
दस्तऐेवजाची पासवल्स नतकीरे् लावून त्याांची बगॅ तयार करुन पोस्रे्ज 
करणे. 

तज्ञ सनमतीच्या 
नशर्ारशीनसुार 
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शासन वनणणय शासन वनणणय क्र.आस्थाप-2021/786/प्र.क्र.106/म-1, वि. 25/6/2021 रोजीचे सहपत्र 

Abbreviations: 

Sr. No. Abbreviation Long Form Sr. No. Abbreviation Long Form 
1 B Blind 11 PD Partially Deaf 

2 LV Low Vision 12 AAV Acid Attack Victim 

3 D Deaf 13 ASD Autism Spectrum Disorder 

(M= Mild, MoD=Moderate) 
4 HH Hearing Handicapped 14 ID Intellectual  Disability  

5 OL One Leg 15 SLD Special Learning Disability 

6 OAL One Arm and One Leg 16 MI Mental Illness 

7 CP Cerebral Palsy 17 MD Multiple Disability 

8 LC Leprosy Cured 18 DW Dwarfism 

9 OA One Arm 19 BL Both Leg 

10 DW Dwarfism 20 BLV Blindness and Low Vision 

 

Abbreviations:  

Sr. No. Abbreviation Long Form Sr. No. Abbreviation Long Form 
1 S Sitting 7 PP Pulling  & pushing 

2 ST Standing 8 MF Manipulation by fingers 

3 W Walking 9 SE Seeing 
4 BN Bending 10 H Hearing  

5 L Lifting 11 C Communication 

6 KC Kneeling & Crouching 12 RW Reading and Writing 
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