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िाचा:- 1) सामान्य प्रशासन (मादिती व तंत्रज्ञान उपदवभाग) यांरे् शासन पदिपत्रक क्रमांक: मातंसं-2012/    

प्र.क्र.253/का.39, दिनांक 09 नोव्िेंबि,2020. 
2) सामान्य प्रशासन दवभाग, शासन पदिपत्रक क्रमांक : संकीर्च-2023/प्र.क्र.02/18 (ि.व का.), 
     दिनांक 02 फेब्र वािी,2023 . 

 
पजरपत्रक:- 

सामान्य प्रशासन (मादिती व तंत्रज्ञान उपदवभाग) वार्ा क्र. 1 येथील शासन पदिपत्रकान्वये शासकीय 
कामकाजात संगर्कार्ा अदिकादिक वापि करून शासकीय कामकाज गदतमान व्िावे, कामकाजात स सतू्रता 
यावी, िस्तऐवज व मादिती स िदित, त्विेने व जलि गतीने प्राप्त िोऊन दनर्चय प्रदक्रया स लभ व्िावी या किीता 
ई-ऑदफस प्रर्ालीच्या कायचपद्धतीबाबत सरू्ना दिल्या आिेत. 
2. सामान्य प्रशासन दवभागाने वार्ा क्र. 2  येथील शासन पदिपत्रकान्वये मंत्रालयीन दवभाग व त्यांच्या 
अदिपत्याखालील कायालयांमध्ये प्राप्त िोर्ाऱ्या टपालांवि तात्काळ कायचवािी व्िावी व वेळेर्ा अपव्यय िोऊ 
नये याकिीता दिनांक 01 फेब्र वािी,2023 पासनू मंत्रालयातील सवच प्रशासकीय दवभागात तसेर् िेत्रीय 
कायालयांतील पत्रव्यविाि किताना प्रत्येक टपाल ई-ऑदफस माध्यमातनू पाठदवण्याच्या सरू्ना दिल्या आिेत. 
3. दनयोजन दवभागात दजल्िादिकािी तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा दनयोजन सदमती, यांच्याकडून दजल्िा 
वार्षिक योजना (सवचसािािर्), आमिाि स्थादनक दवकास कायचक्रम, खासिाि स्थादनक दवकास कायचक्रम, 
डोंगिी दवभाग दवकास कायचक्रम तसेर् अन्य दवियाबाबत पत्रव्यविाि किण्यात येतो. सिि पत्रव्यिािाद्वािे 
दनयोजन दवभागात सािि किण्यात येर्ािे प्रस्ताव ई-ऑदफसच्या माध्यमातनू सािि केल्यास कामकाजात 
स सतू्रता, िस्तऐवज व मादिती स िदित, त्विेने व जलि गतीने प्राप्त िोऊन दनर्चय प्रदक्रयेत स लभता येण्यास 
मित िोईल.  त्याम ळे दजल्िादिकािी तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा दनयोजन सदमती यांनी दनयेाजन दवभागात 
पत्रव्यविाि किताना प्रत्येक टपाल/प्रस्ताव ई-ऑदफस माध्यमातनू पाठदवण्याकिीता खालील कायचपद्धतीरे् 
काटेकोि पालन किावे.   

(1) दजल्िा दनयोजन सदमती कायालयांनी दनयोजन दवभागास पत्रव्यविाि किताना, प्रत्येक टपाल/प्रस्ताव 
त्यासोबतर्ी आवश्यक कागिपते्र इ. ई-ऑदफस माध्यमातनू (Receipt स्वरुपात) दजल्िादिकािी तथा 
सिस्य सदर्व दजल्िा दनयोजन सदमती यांच्या स्वाििीने अपि म ख्य सदर्व/प्रिान सदर्व/ सदर्व व 
दवकास आय क्त, दनयोजन दवभाग यांना सािि किावेत.  दजल्िादिकािी तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा 
दनयोजन सदमती यांच्या व्यदतदिक्त दजल्िा स्तिाविील अन्य अदिकाऱ्यांनी  दनयोजन दवभागात ई-
ऑदफस माध्यमातनू टपाल/प्रस्ताव सािि करू नये. 



(2) दजल्िादिकािी तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा दनयोजन सदमती यांनी विीलप्रमारे् अपि म ख्य 
सदर्व/प्रिान सदर्व/ सदर्व व दवकास आय क्त, दनयोजन दवभाग यांच्याकडे ई-ऑदफसच्या 
माध्यमातनू पत्रव्यविाि किताना, प्रत्येक टपाल/प्रस्ताव त्यासंिभातील प्रर्दलत शासन दनर्चय, 
आिेश, पदिपत्रक, मागचिशचक सरू्ना यातील तित िीच्या आिािे सवचकि छाननी करून त्यांच्या 
स्वयंस्पष्ट अदभप्रायासि सािि किावा. 

(3) शासकीय कामकाजात ई-ऑदफस प्रर्ालीर्ा प्रभावीपरे् वापि किावयार्ा असल्याने, दजल्िादिकािी 
तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा दनयोजन सदमती यांनी दनयोजन दवभागात पत्रव्यविाि किताना, 
टपाल/प्रस्ताव ई-मेल, व्िॉट्स ॲपद्वािे सािि करू नये.  

(4) दनयोजन दवभागातील अदिकािी/ कमचर्ािी यांनी दजल्िादिकािी तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा दनयोजन 
सदमती यांच्याकडून ई-ऑदफस प्रर्ालीव्िािे Receipt स्वरुपात प्राप्त झालेल्या प्रस्तावांवि                      
ई-ऑदफस प्रर्ालीमाफच तर् कायचवािी किावी.  
 िाज्यातील सवच दजल्िा दनयोजन सदमती कायालयांनी शासनास प्रस्ताव सािि किताना विील 

कायचपध्ितीरे् काटेकोि पालन किरे् आवश्यक िािील. यार्ी कृपया नोंि घ्यावी.   

सिि शासन पदिपत्रक शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संगर्क संकेतस्थळावि उपलब्ि 
असनू त्यांर्ा संगर्क सांकेतांक  202603171731009416 असा आिे.  
 मिािाष्रारे् िाज्यपाल यांच्या आिेशान साि व नावाने,   
 
 

  ( जि. भा. खेडकर ) 
    उप सजचि, िहाराष्ट्र शासि  

प्रत, 

1. मा.म ख्यमंत्री यांरे् अपि म ख्य सदर्व, म ख्यमंत्री सदर्वालय, मंत्रालय, म ंबई. 
2. मा.उपम ख्यमंत्री (नगि दवकास ), यांरे् प्रिान सदर्व, मंत्रालय, म ंबई 
3. मा.उपम ख्यमंत्री (िाउश ) यांरे् सदर्व, मंत्रालय, म ंबई. 
4. मा.पालकमंत्री तथा अध्यि, दजल्िा दनयोजन सदमती (सवच दजल्िा) (दजल्िा दनयोजन सदमती 

कायालयामाफच त). 
5. मा.िाज्यमंत्री (दनयोजन) यांरे् खाजगी सदर्व, मंत्रालय, म ंबई. 
6. सदर्व (दनयोजन), दनयोजन दवभाग, मंत्रालय, म ंबई. 
7. दवभागीय आय क्त (सवच) 
8. दजल्िादिकािी तथा सिस्य सदर्व, दजल्िा दनयोजन सदमती (सवच). 
9. आय क्त, अथच व सांख्ख्यकी संर्ालनालय, म ंबई. 
10. दजल्िा दनयोजन अदिकािी, दजल्िा दनयोजन सदमती (सवच). 
11. दनयोजन दवभागातील सवच सि/उप सदर्व/अवि सदर्व/कि अदिकािी. 
12. दनवड नस्ती. 
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