
विधानमंडळ/संसद सदस्ांना सन्मानाची         
ि  सौजन््ाची  िागणूक  देण््ाबाबतच््ा             
वद. 20.11.2025 ि वद.28.04.2026 च््ा 
पविपत्रकांचे एकत्रीकिण - सुधावित, 
सिवसमािशेक मागवदशवक तत्त्ि े वनगववमत 
किण््ाबाबत.. 

महािाष्ट्र शासन 

सामान्् प्रशासन विभाग (प्रशासकी् नािीन््ता, उत्कृष्ट्टता आवण सुशासन) 
शासन पविपत्रक क्र.: जीएडी-३२०३६/४२/२०२५/जीएडी/ििका-१ 

मादाम कामा मागव, हुतात्मा िाजगुरू चौक, मंुबई - ४०००३२. 
वदनांक :  28 सप्टेंबि, २०२६ 

िाचा:- 

१. सामान्् प्रशासन विभाग, शासन पविपत्रक क्र. जीएडी-३२०३६/४२/२०२५-जीएडी ििका-१, 
वदनांक २० नोव्हेंबि, २०२५. 
२. सामान्् प्रशासन विभाग, शासन पविपत्रक क्र. जीएडी-३२०३६/४२/२०२५-जीएडी ििका-१, 
वदनांक 28 एवप्रल, २०२६. 

प्रसतािना:- 

महािाष्ट्र शासन हे सुशासन, पािदशवकता आवण का व्क्षमता ्ांना सिोच्च प्राधान्् देत आहे. 
सुशासनाच््ा दृष्ष्ट्टकोनातून ि शासनाच््ा प्रवक्र्ा पनुिवचना (Process Re-engineering) उपक्रमाचा एक 
भाग म्हणून, लोकप्रवतवनधींना सन्मानपिूवक िागणूक, त््ांच््ा पत्रव््िहािािि त्िवित का व्िाही, शासकी् 
का व्क्रमात त््ांचा सवक्र् सहभाग सुवनवित किणे, मावहती ि पािदशवकता ्ांचा प्रभािी समन्ि् घडिून 
आणणे आवण लोकप्रवतवनधींशी होणािा संिाद अवधक सुलभ, सुसंगत आवण पविणामकािक किणे ि 
शासकी् व््िहाि अवधक सुसूत्र, उत्तिदा्ी आवण विश्वासाहव किणे ्ाकविता ििील “िाचा” ्ेथील 
पविपत्रकांद्वािे सुसपष्ट्ट सूचना देण््ात आलेल््ा आहेत. तथावप, असे असूनही सदिहू मागवदशवक तत्त्िांचे/ 
सूचनांची काटेकोिपणे अंमलबजािणी होत नसल््ाबाबत विधानसभा विशेषावधकाि सवमतीने त््ांच््ा 
वद.1 सप्टेंबि, 2026  िोजीच््ा बठैकीमध््े तीव्र शब्दात नािाजी व््क्त केली आहे. सदिची बाब खेदजनक 
असल््ाने त््ाबाबत आिश््क उपा््ोजना किण््ाच््ा दृष्ट्टीने सवमतीने वदलेल््ा वनदेशानुसाि उक्त 
संदभाधीन  पविपत्रके अवधक्रवमत करुन एक सिवसमािशेक पविपत्रक वनगववमत किण््ाची बाब शासनाच््ा 
विचािाधीन होती. 
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शासन पविपत्रक :- 

सन्माननी् विधानमंडळ सदस्/संसद सदस्ांना सन्मानाची ि सौजन््ाची िागणूक 
वमळण््ासंदभात सिव मंत्राल्ीन प्रशासवनक विभाग ि त््ांच््ा वन्ंत्रणाखालील सिव विभाग प्रमुख/वजल्हा 
प्रमुख/का्ाल् प्रमुख/शासकी् का्ाल्े/वनमशासकी् का्ाल्े/संसथा, मंडळे, महामंडळे, शासन 
वन्ंवत्रत ि तत्सम संसथांमधील सिव अवधकािी/कमवचािी ्ांना पढुीलप्रमाणे सूचना देण््ात ्ेत आहेत:- 

१. सन्मान ि सौजन्् 

१.१. विधानमंडळ सदस्/संसद सदस् का्ाल्ास भेट देतील त््ािळेी त््ांना संबवंधत अवधकािी/ 
कमवचािी ्ांनी आदिाची ि सौजन््ाची िागणूक द्यािी, त््ांचे म्हणणे काळजीपिूवक ऐकाि ेि प्रासंवगक 
शासकी् वन्म ि प्रवक्र्ेनुसाि शक्् तेिढी तत्काळ मदत किािी. 

१.२. एखादा लोकप्रवतवनधी फौजदािी अथिा इति प्रकिणात दोषी ठिला असल््ास, त््ांना चौकशी / 
सुनािणीसाठी अपीलकाि, पक्षकाि म्हणून बोलाविण््ात आले असल््ास अथिा ते वनिडणूक प्रवक्र्ेच््ा 
अनुषंगाने (नामवनदेशन अजव सादि किणे, छाननी, सुनािणी इत््ादी) शासकी् का्ाल्ात उपष्सथत 
िावहले असल््ास, अशा प्रसंगी विधानमंडळ / संसद सदस् भेटाि्ास ्ेतेिळेी ि भेट संपनू पित 
जातेिळेी अवधकाऱ्ांनी त््ांना उत्थापन देऊन अवभिादन किण््ाची आिश््कता नाही. अशा प्रसंगी 
संबवंधत अवधकाऱ्ांनी कोणताही भेदभाि न किता, का्दा, वन्म ि पविष्सथतीनुरूप सिवसामान्् 
नागविकांप्रमाणेच लोकप्रवतवनधींना िागणूक देणे अपेवक्षत आहे. 

१.३. दूिध्िनी/भ्रमणध्िनीद्वािे संिाद साधताना नेहमी आदि्ुक्त भाषा ि वशष्ट्टाचाि पाळािा. 

२.   पत्रव््िहाि - नोंद, कालम्ादा ि आढािा 

२.१.  प्रत््ेक का्ाल्ात विधानमंडळ सदस्/संसद सदस्ांकडून ् ेणाऱ्ा पत्रांच््ा नोंदीकविता खालील 
नमुन््ातील सितंत्र भौवतक/संगणकी् नोंदिही ठेिण््ात ्ािी. तसेच, ई-ऑवफसमध््े का व्िाही 
किताना Diary Details अंतगवत VIP Section Drop Down मधील संबवंधत पदानुसाि त््ामध््े नोंदी 
घ््ाव््ात. 

अ.क्र. लोकप्रवतवनधींचे 
नाि ि पत्राचा 
वदनांक 

विष् पत्र का्ासनात / 
का्ाल्ात प्राप्त 
झाल््ाचा वदनांक 

अंतविम / अंवतम 
उत्ति वदले असल््ास 
त््ाचा वदनांक 

शेिा 

१ २ ३ ४ ५ ६ 

२.२. प्राप्त पत्रांिि सत्िि का व्िाही करून विधानमंडळ सदस्, संसद सदस् ्ांनी ज्ांना पत्र वनदेवशत 
केले असेल, त््ा संबवंधतांच््ा सिाक्षिीने जासतीत जासत दोन मवहन््ांच््ा आत वन्मानुसाि सत्िि 
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का व्िाही करून अंवतम उत्ति देण््ात ्ाि.े सदि वनदेश बदली, पदोन्नती ्ासािखे विष् िगळून अन्् 
विष्ांच््ा बाबतीत सिव ्ंत्रणांना लाग ूिाहतील. जि दोन मवहन््ांत अंवतम उत्ति देणे शक्् नसेल ति 
मंत्राल्ीन प्रशासकी् विभागातील संबवंधत अवधकािी, क्षेत्री् का्ाल् अवधकािी/का्ाल् प्रमुख ् ांनी 
ही बाब प्रशासकी् विभागाचे प्रमुख/विभाग प्रमुख/का्ाल् प्रमुख ्ांच््ा नजिेस आणािी ि सदि 
िसतुष्सथती, पत्र ज्ांना वनदेवशत केल ेअसेल त््ांच््ा सिाक्षिीने सदस्ांना कळिािी. 

२.३. सिव विभाग/का्ाल् प्रमुखांनी दि तीन मवहन््ांनी लोकप्रवतवनधींच््ा पत्रव््िहािाचा आढािा 
घ््ािा. 

३.   शासकी् का व्क्रम ि आमंत्रणे 

ज्ा वजल्ह्ात सथावनक/िाज्सतिी् शासकी् भवूमपजून/उद्घाटन इत््ादी का व्क्रम असेल त््ा 
वजल्यातील सिव कें रीयी् ि िाज्ातील मंत्री/िाज्मंत्री, त््ा वजल्ह्ाच ेपालकमंत्री, सथावनक सिवपक्षी् 
विधान मंडळ सदस्/संसद सदस् / महापौि / वजल्हा पविषद अध््क्ष/नगिाध््क्ष, सिपंच अशा 
लोकप्रवतवनधींना आमंवत्रत किण््ात ्ाि.े तसेच, वनिासी उपवजल्हावधकािी ्ांच््ाकडून खात्री करूनच 
का व्क्रम पवत्रकेत त््ांची नाि ेअचूक ि ्ोग््िीत््ा िाजवशष्ट्टाचािानुसाि छापािीत. तसेच, त््ांची आसन 
ि बठैक व््िसथा िाजवशष्ट्टाचािानुसाि सुवनवित किािी. 

४.   आिवक्षत िळे 

क्षेत्री् विभाग प्रमुख/का्ाल् प्रमुख ्ांनी अभ््ागतांच््ा/नागविकांच््ा भेटीकविता िाखीि 
िळेेव््वतविक्त, त््ांच््ा क्षेत्रातील विधानमंडळ सदस्/संसद सदस् ्ांची भेट/कामांचा आढािा 
्ाकविता दि मवहन््ाच््ा पवहल््ा ि वतसऱ्ा गुरुिािी दोन तासांची िाखीि िळे सुवनवित करून ती 
पिूवप्रवसद्ध किािी. िळे सुवनवित केल््ाबाबतची मावहती संबवंधत सदस्ांना लेखी सिरुपात कळिािी. 
तथावप, तातडीच््ा ि अपविहा व् कामांकविता सदस्ांना का्ाल्ीन िळेेत संबवंधत अवधकाऱ्ांना कधीही 
भेटता ्ेईल. 

५.  अवधिशेन काळातील म्ादा 

विधानमंडळाचे / संसदेचे अवधिशेन सुरू असताना सथावनक पातळीिि महत्त्िाच््ा का व्क्रमांचे 
आ्ोजन करू न्े. अवधिशेन सुरू असताना अशा एखाद्या का व्क्रमाचे आ्ोजन किणे अवनिा व्च असेल 
ति शक््तो सभागृहांची बठैक ज्ा वदिशी नसेल त््ा वदिशी का व्क्रम आ्ोवजत किण््ात ्ािा. 

६.  विशेषावधकाि सवमतीच््ा वशफािशींचे पालन 

६.१. विधानमंडळाच््ा विशेषावधकाि सवमतीच््ा वशफािशी/सूचनांचे काटेकोिपणे पालन किण््ात ्ाि.े 
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६.२. विधानमंडळ सवचिाल्ाकडून प्राप्त होणा-्ा विशेषावधकाि भंग सूचनांिि तातडीने का व्िाही 
करून त््ाचा अहिाल संबवंधत प्रशासकी् विभागांनी विधानमंडळ सवचिाल्ास पाठविण््ाची दक्षता 
घ््ािी. 

६.३. विशेषावधकािांचे उल्लंघन आढळल््ास संबवंधत अवधकािी/कमवचाऱ्ांवििोधात तत्काळ प्रचवलत 
वन्मानुसाि वशसतभंगविष्क काििाई किण््ात ्ािी. 

७.  "मावहती” बाबत मागवदशवन 

७.१. "मावहती" ्ा शब्दाची व््ाख््ा कें रीय शासनाच््ा मावहतीचा अवधकाि अवधवन्माच््ा कलम २ (च), 
२(झ) ि इति संबवंधत तितुदींनुसाि िाहील. 

७.२. विधानमंडळ सदस्/ संसद सदस् ्ांनी त््ांची संसदी् कामकाजविष्क कतवव््े पाि 
पाडण््ासाठी जनतेच््ा कल््ाणविष्क बाबींसंबधंीच््ा मावहतीची मागणी केल््ास, सदि मावहती त््ांना 
पिुिािी. अशी मावहती देताना मावहतीचा अवधकाि अवधवन्म, २००५ मधील कलम ८ (१) मध््े मावहती 
प्रकट किण््ाबाबत नमूद किण््ात आललेे अपिाद िगळता कलम २ (च) ("मावहती" ्ा शब्दाची व््ाख््ा) 
ि कलम २ (झ) ("अवभलेख" ्ा शब्दाची व््ाख््ा) मधील तितुदी विचािात घेऊन इति सिव "मावहती" 
विधानमंडळ सदस् / संसद सदस् ्ांना विनामूल्् द्यािी. 

७.३. मावहतीचा अवधकाि अवधवन्मांतगवत सि्ंप्रेिणेने प्रवसद्ध किाि्ाची महत्त्िपणूव मावहती सिव 
शासकी्/वनमशासकी् संकेतसथळांिि प्रवसद्ध किािी ि ती िळेोिळेी अद्य्ाित किािी. 

८.    प्रवशक्षण ि जनजागृती 

मंत्राल्ीन प्रशासकी् विभागांनी त््ांच््ा वन्ंत्रणाखालील प्रवशक्षण संसथांमध््े पा्ाभतू ि 
सेिांतगवत प्रवशक्षणामध््े विधानमंडळ/संसद सदस्ांना सन्मानाची ि सौजन््ाची िागणूक देण््ाबाबतच््ा 
प्रवशक्षणाचा समािशे किािा. 

९. मागवदशवक तत्त्िांची/सूचनांची अमंलबजािणी न किणाऱ्ा अवधकािी/कमवचािी ्ांच््ािि 
वशसतभंगाची काििाई किण््ाबाबत. 

ििील सिव सूचनांचे संबवंधत अवधकािी / कमवचािी ्ांनी काटेकोिपणे पालन किाि.े सूचनांचे 
उल्लंघन / टाळाटाळ/कुचिाई केल््ाचे वनदशवनास आल््ास, त््ाची गंभीि दखल घेऊन संबवंधत अवधकािी 
/ कमवचाऱ्ांविरूद्ध, शासकी् कमवचा-्ांच््ा बदल््ांचे विवन्मन आवण शासकी् कतवव््े पाि पाडताना 
होणाऱ्ा विलंबास प्रवतबधं अवधवन्म, २००५ च््ा कलम १० (२) ि (३) अनुसाि तसेच, महािाष्ट्र नागिी 
सेिा वन्मानुसाि वशसतभंगाची काििाई किण््ात ्ािी. 
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10.    ्ा पविपत्रकाची सिव शासकी्/वनमशासकी् का्ाल्ांमध््े काटेकोिपणे अंमलबजािणी होते 
ककिा कसे ्ाबाबत सिव मंत्राल्ीन प्रशासकी् विभाग प्रमुख/विभाग प्रमुख /का्ाल् प्रमुख ्ांनी प्रत््ेक 
मावसक आढािा बठैकीमध््े तपासणी किािी ि ्ाचा वन्वमत मावसक/त्रैमावसक आढािा घ््ािा. 

१1.      सदि शासन पविपत्रक महािाष्ट्र शासनाच््ा अवधकृत संकेतसथळािि www.maharashtra.gov.in  
प्रवसद्ध किण््ात ्ेत असून त््ाचा संगणक संकेतांक 202609281511093207 असा आहे. तसेच सदि 
पविपत्रक वडवजटल सिाक्षिीने साक्षांवकत करून वनगववमत किण््ात ्ेत आहे. 

महािाष्ट्राचे िाज्पाल ्ांच््ा आदेशानुसाि ि नािाने, 

 

 (िाजेश अग्रिाल)  
   मुख्् सवचि, महािाष्ट्र शासन 

प्रवत, 

1) मा. िाज्पाल ्ांचे सवचि, लोकभिन, मंुबई. 
2) मा. मुख््मंत्री ्ांचे अपि मुख्् सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
3) मा. सभापती, महािाष्ट्र विधानपविषद ्ांचे सवचि, विधानभिन, मंुबई. 
4) मा. अध््क्ष, महािाष्ट्र विधानसभा ्ांचे सवचि, विधानभिन, मंुबई. 
5) मा. उपमुख््मंत्री, नगिविकास, गृहवनमाण, सािवजवनक बांधकाम (सा.उ.) ्ांचे प्रधान सवचि, 

मंत्राल्, मंुबई. 
6) मा. उपमुख््मंत्री, िाज् उत्पादन शुल्क, क्रीडा ि ्ुिक कल््ाण, अल्पसंख््ाक विकास ि 

औकाफ ्ांचे सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
7) सिव मा. मंत्री/मा. िाज्मंत्री ्ांचे खाजगी सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
8) मा. वििोधी पक्षनेता, महािाष्ट्र विधानपविषद, विधान भिन, मंुबई. 
9) मा. वििोधी पक्षनेता, महािाष्ट्र विधानसभा, विधान भिन, मंुबई. 
10) सिव मा. संसद सदस्/विधानपविषद सदस्/विधानसभा सदस्. 
11) मुख्् सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
12) सिव प्रशासवनक विभागांचे अपि मुख्् सवचि/प्रधान सवचि/सवचि, मंत्राल्, मंुबई (त््ांच््ा 

आवधपत््ाखालील सिव शासकी् का्ाल्ांच््ा वनदशवनास आणण््ाच््ा विनंतीसह). 
13) पोलीस महासंचालक ि महावनिीक्षक, महािाष्ट्र िाज्, मंुबई. 
14) पोलीस आ्ुक्त, बहृन्मंुबई. 
15) आ्ुक्त, बहृन्मंुबई महानगिपावलका, मंुबई. 
16) महासंचालक, मावहती ि जनसंपकव , महािाष्ट्र िाज्, मंुबई. 

http://www.maharashtra.gov.in/
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17) सिव विभागी् आ्ुक्त. 
18) सिव पोलीस आ्ुक्त (पोलीस आ्ुक्त, बहृन्मंुबई िगळून). 
19) सिव पविक्षेत्री् विशेष पोलीस महावनिीक्षक. 
20) सिव वजल्हावधकािी. 
21) सिव महानगिपावलकांचे आ्ुक्त (बहृन्मंुबई महानगिपावलका िगळून). 
22) सिव वजल्हा पोलीस अधीक्षक. 
23) सिव मुख्् का व्कािी अवधकािी, वजल्हा पविषद. 

 
प्रत- 

१) आ्ुक्त, इलेक्रॉवनक्स, मावहती  तंत्रज्ञान ि कृवत्रम बवुद्धमता आ्ुक्त्ताल्, मंत्राल्, मंुबई                  
(ई-ऑवफस सूचना फलक ि सिव शासकी् संकेतसथळे ्ेथे पविपत्रक प्रकावशत किण््ाच््ा 
विनंतीसह). 
२) सिव सहसवचि/उपसवचि/अिि सवचि/ कक्ष अवधकािी, सामान्् प्रशासन विभाग, मंत्राल्, मंुबई. 
३) ्शदा, पणेु. 
४) महािाष्ट्र पोलीस अकादमी, नावशक. 
५) वनिडनसती (ििका-१). 
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